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- DOWNLOAD (nur zur Informationszwecken,
bitte unbedingt durchlesen)

Checkliste ,,Ein- / Umschreibung (Fachwechsel) unter Vorbehalt“ fiir Masterstudiengdnge der
Wirtschafts- und Sozialwissenschaften Fakultat zum Wintersemester 2021 / 22

Bitte beachten Sie die folgenden Schritte fiir einen erfolgreichen Ein-/ Umschreibungsprozess — sonst
kann ggf. die Ein-/ Umschreibung / der Fachwechsel nicht erfolgen.

1. SEMESTERBEITRAG UNVERZUGLICH UBERWEISEN

o Bitte Uberweisen Sie als Erstes den Semesterbeitrag. Der benétigte Download des ,,Antrags auf
Einschreibung® oder des ,Antrags auf Fachwechsel® ist nur méglich, wenn der Semesterbeitrag bei
Ihrer Matrikelnummer fristgeman verbucht ist!

o Der Eingang / die Verbuchung des Semesterbeitrags wird Ihnen in KLIPS 2.0 durch einen griinen
Haken angezeigt.

2. UPLOAD DER BENOTIGTEN DOKUMENTE ZUR EIN-/ UMSCHREIBUNG (FACHWECHSEL)

Welche Unterlagen Sie fristgemal zur ,Ein-/ Umschreibung unter Vorbehalt* in KLIPS 2.0
uploaden mussen, wird Ihnen in lnrem KLIPS2.0 Bewer*innen-Account angezeigt.

a) Im Regelfall miissen Sie folgende Unterlagen fiir die Einschreibung (betrifft die externe
Bewerber*innen) uploaden:

e |hren Antrag auf Einschreibung

e |hre Hochschulzugangsberechtigung (z. B. Abitur) — alle Seiten

o aktuelle Versicherungsbescheinigung Uber eine deutsche Krankenversicherung bzw. fir
Privatversicherte die Befreiungsbescheinigung der gesetzlichen Kasse (bis zum 30. Lebensjahr) — ein
Muster der Versicherungsbescheinigung finden Sie auf unserer Website unter: http://ukoeln.de/F25FL

o Exmatrikulationsbescheinigung der zuletzt besuchten deutschen Hochschule mit Angabe der Fach-,
Hochschul- u. Urlaubssemester: Ein Exmatrikulationsbescheid, aufgrund der Exmatrikulation von
Amts wegen wird nicht akzeptiert

e weitere / sonstige Dokumente wie z.B. Erklarungen (sofern in lhrem KLIPS 2.0 Bewerber*innen
angezeigt)

b) Im Regelfall miissen Sie folgende Unterlagen fiir den Fachwechsel (betrifft die internen
Bewerber*innen) uploaden:

¢ lhren "Antrag auf Fach- /Studiengangwechsel"
o weitere / sonstige Dokumente wie z.B. Erklarungen (sofern in lhrem KLIPS 2.0 Bewerber*innen
angezeigt)

3. ABSCHLIESSENDE BEANTRAGUNG DER EIN-/UMSCHREIBUNG (DES FACHWECHSELS) AUF
ELEKTRONISCHEM WEGE MITTELS DES ,,KONTAKTFORMULARS FUR DIE EINSCHREIBUNG*

Nachdem Sie alle geforderten Eins-/Umschreibungsdokumente fristgemaf in Ihrem KLIPS 2.0
Bewerber*innen Account hochgeladen haben, miissen Sie noch innerhalb der Einschreibungsfrist die
Einschreibung auf elektronischem Wege Uber das "Kontaktformular fiir die Einschreibung” beantragen. Es
empfiehlt sich die Einschreibung so frih wie mdglich zu beantragen, damit Sie im Falle der fehlerhaften
Unterlagen noch die korrekten rechtzeitig hochladen kdnnen.

Das Studierendensekretariat wird nach Prifung des Antrags, Sie Uber die fehlerhaften / fehlenden Unterlagen
informieren.

HINWEIS:

Das ,,Kontaktformular fiir die Einschreibung“ ist auf folgender Internetseite hinterlegt:
https://uni.koeln/43N74

Im Kontaktformular wahlen Sie bitte im Feld ,,Abschlussziel“ die Option: ,,1-Fach Master WiSo + IMES*“
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Nach dem Absenden des Kontaktformulars erhalten Sie eine Bestatigungsmail, die Sie als Nachweis
bewahren sollten.

4. ERSTE SCHRITTE NACH IHRER EINSCHREIBUNG

Eine kurze Ubersicht Uber die nachsten Schritte nach Ihrer Einschreibung (z.B.
Stundenplangestaltung), finden Sie auf folgender Internetseite: http://ukoeln.de/V22J7.

5. EIN-/UMSCHREIBUNG (FACHWECHSEL) "UNTER VORBEHALT" - ERFORDERLICHE NACHWEISE
FUR DIE ENDGULTIGE EINSCHREIBUNG

a) Vorbehalt 1 — Betrifft die externen Bewerber*innen

Im Zuge der Schutzmalnahmen zur Eindammung der Corona-Pandemie werden Sie zum Wintersemester
2021/22 zuerst anhand der hochgeladenen einfachen Kopie Ihrer HZB (z.B. Abitur) eingeschrieben, wenn alle
erforderlichen Einschreibungsvoraussetzungen ebenfalls fristgemaf erfillt wurden. Notwendig ist jedoch
zusatzlich die postalische Einreichung der Original-HZB bzw. einer amtlich beglaubigten Kopie fir die Prifung
seitens des Studierendensekretariats. Nur so kann eine ordnungsgemafe Einschreibung abgeschlossen
werden.

Aus diesem Grunde erfolgt eine Einschreibung zum Wintersemester 2021/22 unter dem Vorbehalt, dass Sie
eine amtlich beglaubigte Kopie lhrer Original-HZB unverziglich spatestens bis zum 31.03.2022 postalisch
im Studierendensekretariat nachreichen (am besten, wenn Sie sofort nach lhrer erfolgten Einschreibung die
amtlich beglaubigte Kopie absenden). Andernfalls werden Sie mit Ablauf des Wintersemesters 2021/22
exmatrikuliert.

Postanschrift:

Universitat zu Koln
Studierendensekretariat, Abt. 22
Albertus-Magnus-Platz

50923 Koln

Bei Beifligung eines mit 1,55 € frankierten und an Sie selbst adressierten DIN A 4 Briefumschlages wird Ihnen
das Dokument zuriickgeschickt. Ansonsten erfolgt unverziiglich eine datengerechte Aktenvernichtung des
Dokumentes.

b) Vorbehalt 2 — Betrifft die internen (Fach-/Studiengangwechsler*innen) und die externen Bewerber*innen

e Sowohl die internen als auch die externen Bewerber*innen miissen bis zum 31.12.2021 das
Abschluss- Zeugnis, das Sie fir den Zugang/Immatrikulation im konsekutiven Master berechtigt (in
der Regel das Bachelor-Zeugnis) per E-Mail an studsek@verw.uni-koeln.de einreichen (falls der
Abschluss noch nicht im KLIPS 2.0 Bewerber*innen Account vorher fir die Einschreibung
hochgeladen wurde). Andernfalls erfolgt die Exmatrikulation zum 31.03.2022 mit Ablauf des
Wintersemesters 2021/22.

¢ Die eventuelle Rickstufung in den Bachelorstudiengang der internen Master-Bewerber*innen kann
nur in Ricksprache mit dem Priifungsamt der Wirtschaft und Sozialwissenschaftlichen Fakultat
durchgefihrt werden.

Der Vorbehalt wird in Form einer Riickmeldesperre, die Sie in Inrem S-Account sehen konnen, hinterlegt.
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Postanschrift: Albertus-Magnus-Platz - 50923 Kéin Telefon: +49 221 470 - 1022
Besucheranschrift: Studierenden Service Center (Gebaude 102)- Universitatsstralie 22a — 50937 Koln
Offnungszeiten: derzeit keine Offnungszeiten i.R.d. C-19 SchutzmaRnahmen www.uni-koeln.de/22 | E-Mail studsek@verw.uni-koeln.de



