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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten in den Bildschirmfotos sind anonymisiert.
Tatséchliche Ubereinstimmungen sind zufallig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und
kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich bei den Benutzern des Programms
verwendeten Daten abweichen.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fur alle Geschlechter.

Symbole
i Besondere Information zu Programmbedienung
! Ausdrucklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwunschte Wirkungen haben kdnnten

Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann

Typografische Konventionen

KAPITALCHEN Programm-Element (z.B. Webseite, Schaltflache, Dialogfenster, Mend,
Menilpunkt, Tabelle, Pfadangabe etc.)

Kursivschrift Vom Anwender eingegebener / gewahlter Wert

Blau unterstrichen Link

Fettschrift Kennzeichnung von wichtigen Elementen in der Anleitung

Rote Fettschrift Kennzeichnung von besonders wichtigen Elementen in der Anleitung

Griine Fettschrift Kennzeichnung von Hinweisen zur Programmbedienung
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Zu diesem Dokument

Inhalt dieses Dokuments

Auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER werden vor dem
Schuljahreswechsel die Versetzungen eingetragen.

Auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULLAUFBAHN werden nach dem
Schuljahreswechsel die daraus resultierenden Wiederholungen angezeigt und kénnen manuell
bearbeitet oder auch hinzugefligt werden.

Bei den Wiederholungen kann es sich um Wiederholungen aufgrund einer Nichtversetzung in die
nachst hdhere Jahrgangsstufe oder um freiwillige Wiederholungen handeln.

Das vorliegende Dokument beschreibt,

= wie Sie die Nichtversetzung von Schulerinnen und Schulern erfassen.
= wie Sie die freiwillige Wiederholung von Schiilerinnen und Schiilern pflegen.

Zielgruppe
Diese Anleitung richtet sich an alle Anwenderinnen und Anwender, die die Schilerbasisdaten

pflegen, die Leistungen von Schulerinnen und Schilern erfassen und insbesondere die
Schullaufbahn pflegen.

Vorausgesetzte Kenntnisse

Folgende Kenntnisse werden vorausgesetzt und werden daher in dieser Anleitung nicht naher be-
schrieben:

Kenntnisse Anleitungsname Schulungsname

Basiswissen zur LUSD Grundlagen LUSD - Lernen Sie die LUSD
kennen (Basisschulung)

Wissen zur Bearbeitung Schilermanagement LUSD - Schilermanagement.
von Schilerdaten in der

LUSD

Wissen zur Bearbeitung Schulmanagement LUSD - Schul- und

von Schul- und Forderungen Unterrichtsmanagement
Unterrichtsdaten in der

LUSD
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LUSD-Anwenderunterstitzung

Sollten Sie bei der Anwendung Unterstiitzung bendétigen, gibt es daflir verschiedene Angebote:

LUSD-Online Hilfe
Fir jede Webseite in der LUSD gibt es die passende Online-Hilfe. Sie erreichen die LUSD-
Hilfe durch einen Klick auf @ Hilfe,

Anja Andres 4 Abmelden @ Hilfe

[# Bericht b

LUSD-Support
Bei Fragen rund um die LUSD steht ihnen der Helpdesk HKM zur Verflugung:

%I (iber das Kontaktformular auf der Seite https://lusdinfo.hessen.de oder

telefonisch unter +49 611 340 1570.

LUSD-Anleitungen

Alle bestehenden Anleitungen zur LUSD finden Sie auf
www.SchuleHessen.de/lusdanleitungen unter ANLEITUNGEN.

LUSD-Fortbildung
LUSD-Grundlagen- und Aufbau-Fortbildungen richten sich sowohl an Anfangerinnen und

Anfanger, als auch an bereits langjahrig Nutzende.

Eine Ubersicht Uber die anstehenden Fortbildungen finden Sie dort genauso wie auch
Empfehlungen zur Kurswahl fir unsere unterschiedlichen Zielgruppen.

¥% Fortbildungen zur LUSD | Digitale Schule Hessen.
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Nichtversetzung und freiwillige Wiederholung

2.1

Wiederholungen in der LUSD

Grundsatzlich lassen sich drei Falle der Wiederholung einer Jahrgangsstufe
unterscheiden:

= Ein Schiler wird zum Schuljahresende nicht in die nachst héhere Klassenstufe versetzt.

= Ein Schuler wird im 1. oder 2. Halbjahr eines laufenden Schuljahres um ein Jahr
zuruckgestuft im Rahmen einer freiwilligen Wiederholung.

= Ein Schiuler wiederholt freiwillig die Stufe, die die erste Stufe in seiner Schulform ist.

i Hinweis

Eine Zurtckstufung in die vorausgegangene Jahrgangsstufe ist nicht moéglich,
wenn die Stufe eines Schiilers die erste seiner Schulform ist. Beispielsweise
kann ein Schiler, der die 5. Klasse eines Gymnasiums besucht, nicht in die
4. Klasse einer Grundschule zuriickgesetzt werden.

Die drei Falle werden in dieser Anleitung in einzelnen Abschnitten gesondert
beschrieben.

Nichtversetzung

Ein Schuler wird zum Schuljahresende nicht in die nachst hohere Klassenstufe versetzt.

Die Pflege der Versetzungsdaten erfolgt auf der Webseite UNTERRICHT >
LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER.

Nach dem Schuljahreswechsel werden die auf der WEBSEITE UNTERRICHT >
LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER gepflegten Nichtversetzungen automatisch als
Wiederholung auf die Seite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULLAUFBAHN
Ubernommen.

Unterricht > Leistungserfassung > Schuler

Auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER wird am
Schuljahresende, zum Beispiel nach den Zeugniskonferenzen, im Bereich
VERSETZUNG/EIGNUNG die Versetzung gepflegt.

1. Navigieren Sie zur Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER.

2. Wahlen Sie die gewiinschte Schilerin oder den gewiinschten Schiler Uber die
Schilersuche aus.

3. Klicken Sie auf IEN NI

4. Offnen Sie das Register VERSETZUNG/EIGNUNG.
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5. Wahlen Sie im Feld VERSETZUNG den Eintrag nein.

6. Klicken Sie auf IEIS0N

= @ LUSD"es= Schiiler 921200 & CarinaBraver W Favoriten @ Hilfe
Unterricht > Leistungserfassung > Schiiler ¥ B Bericht v
v.Q Burkhardt, Lea - w - 12.05.2009 - R - 07/2 - 07R - M037 Gaber - KGS B ® < schiiler4/27 > Q suche
Schule Kursnoten  Fehlzeiten  Arbeits-und Sozialverhalten ~ Bemerkungen  Einstufung e Versetzung/Eignung  Kompetenzen
Personal Eignung
Schiller Letzte festgestellte Eignung - Kein Eintrag - v
Unterricht Voraussichtlicher Abschluss v
> Export / Import Versetzung
> UV-Bearbeitung Versetzung ist gefahrdet Ja v
« Leistungserfassung
Fach
Teilleistungen Fach Note

Erfassung Beurteilung Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Mehrfachbeurteilung

Mehrfachbemerkung
e Schiler
Kurse © Hinzufiigen [ Bearbeiten [ Loschen
Hist. Leistungsdaten Versetzung {neir) ~
> Abschliisse Quarversetzung Forderschule - Schulzeitverlingerung
> Zeugnisse ja

> Zeugniskonfiguration Androhung Querversetzung am {a durch Konferenzbeschluss

> Datenprifungen Versetzungswunsch der Eltern am Ja mit Nachprifung
keine Versetzungsbemerkung

> Stundenplan Querversetzung nach nein

nein mit Schulformwechsel
Extras

nein und keine Nachpriifung mehr

Abb. 1 Webseite Schiiler: Versetzung/Eignung

i Hinweis fur das folgende Schuljahr:

= Ordnen Sie die wiederholende Schilerin oder den wiederholenden Schiler
auf der Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KLASSENBILDUNG der
jeweiligen neuen Klasse zu.

= Kontrollieren Sie auf der Seite SCHULER-KURSZUORDNUNG die Kurse der
Schiilerin oder des Schilers auf Vollstandigkeit und Richtigkeit.

2.2 Schiuler > Schulerbasisdaten > Schullaufbahn

Die auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER gepflegten
Nichtversetzungen werden nach dem Schuljahreswechsel automatisch als Wiederholung
auf die Seite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULLAUFBAHN Ubernommen.

Folgende Eintragungen werden nach dem Schuljahreswechsel auf der Seite SCHULER >
SCHULERBASISDATEN > SCHULLAUFBAHN angezeigt (Beispielfall):

Wiederholungen

Schulform* ~  Stufe® Halbjahr* Jahrgangsstufe ‘Wiederholungsschuljahr Grund*® Freiwillig

O R 07/1 2022/1 7 2022 /2023 Automatisch ermittelt

Abb. 2 Webseite Schullaufbahn: Bereich Wiederholungen — Beispiel Nichtversetzung

2.2.1 Erlauterung des Beispielfall:

Dieser Eintrag wird nach folgendem Fall angezeigt:

= Ein Schiler besuchte im Schuljahr 2021/2022 in der Schulform Realschule (R) die 7.
Klasse.

= Er wurde zum Ende der 07/2 nicht in die Klasse 8 versetzt. Daher wiederholt der
Schiler im Schuljahr 2022/2023 die Jahrgangsstufe 7. Der Schiler verbleibt in der
Schulform R.
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3.1

3.2

= Auf der Webseite SCHULLAUFBAHN wird flr den Schiler im neuen Schuljahr im Bereich
WIEDERHOLUNGEN der in Abb. 2 dargestellte Eintrag angezeigt.

Zuruckstufung eines Schulers im laufenden Schuljahr

Ein Schuler wird im laufenden Schuljahr (1. oder 2. Halbjahr) im Rahmen einer freiwilligen
Wiederholung zuriickgestuft.

Die Zuriickstufung erfolgt manuell auf der Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG >
STUFENWECHSEL.

Der Wiederholungseintrag erfolgt automatisiert am Folgetag auf der Webseite SCHULER
> SCHULERBASISDATEN > SCHULLAUFBAHN.

Unterricht > UV-Bearbeitung > Stufenwechsel

1. Navigieren Sie zur Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > STUFENWECHSEL.

2. Wahlen Sie den/die gewtlinschte/n Schiler Gber die Mehrfach- oder Einzelauswahl aus.
3. Wahlen Sie fur jeden Schuler im Feld ST/SEM NEU die gewlinschte neue Stufe.

4. Klicken Sie auf IEETO0N

= LUSD"er Stufenwechsel 299900 2 AnjaSelbst W Favoriten [E) Notfall
M Unterricht > UV-Bearbeitung > Stufenwechsel P d © Hilfe
Auswahl Zielstufe
Achtung! Nach dem Stufenwechsel ...
o verlieren die Schiler die Zuordnung zu ihren Klassen und Klassen-Kursen.
* bleiben die Schiiler in ihren schulform- und stufentibergreifenden Kursen.
O Mehrfachauswahl v v ’ v
® Einzelauswahl Name Bal, Dalia v
Nachname ~ Vorname Geschlecht Geb. Datum SF/BK St/Sem akt. St/Sem neu Klasse
Bal Dalia w 06.06.2015 G 04/1 03/1 Vo4

Abb. 3 Webseite Stufenwechsel: Auswahl der neuen Stufe

5. Bestatigen Sie den Stufenwechsel in der Hinweismeldung durch Kilick P > Fortaren |

i Hinweis fiir nach den Stufenwechsel:

= Ordnen Sie die Schilerin oder den Schiiler auf der Webseite UNTERRICHT
> UV-BEARBEITUNG > KLASSENBILDUNG der jeweiligen neuen Klasse zu.

= Kontrollieren Sie auf der Seite SCHULER-KURSZUORDNUNG die Kurse der
Schdlerin oder des Schiulers auf Vollstandigkeit und Richtigkeit

Schiuler > Schilerbasisdaten > Schullaufbahn

Der auf der Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > STUFENWECHSEL vorgenommene
Stufenwechsel fihrt automatisiert am Folgetag zu einem Wiederholungseintrag auf der
Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULLAUFBAHN.
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Folgende Eintragungen werden auf der Webseite SCHULLAUFBAHN angezeigt, fiir einen
Schdler, der um ein Schuljahr zurtickgestuft wurde (Beispielfall):

Wiederholungen

{  Schulform* ~ Stufe*  Halbjahr*  lahrgangsstufe  Wiederholungsschuljshr  Grund® Freiwillig

(m] R 06/2 202272 7 2023 /2024 Defizite im Fach Deutsch

© Hinzufugen (£ Bearbeiten [T Loschen

Abb. 4 Webseite Schullaufbahn: Bereich Wiederholungen — Beispiel freiwillige Wiederholung

3.2.1 Erlauterung des Beispielfall:

Dieser Eintrag wird nach folgendem Fall angezeigt:

= Ein Schiler besucht im Schuljahr 2022/2023 in der Schulform Realschule (R) die 7.
Klasse.

= Er wird im Laufe des 2. Halbjahres in die Klasse 6 zuriickgestuft.

= Daher wiederholt der Schiler im Schuljahr 2023/2024 die Jahrgangsstufe 7. Der
Schuler verbleibt in der Schulform R.

= Auf der Webseite SCHULLAUFBAHN wird flr den Schiler im neuen Schuljahr im Bereich
WIEDERHOLUNGEN der in Abb. 4 dargestellte Eintrag angezeigt.

] Achtung

Der Haken im Kontrollkastchen FREIWILLIG wird nicht automatisch gesetzt!

. Markieren Sie den Datensatz.
. Klicken Sie auf [& Bearbeiten

1
2
3. Klicken Sie in das Kontrollkédstchen FREIWILLIG.
4
5

. Klicken Sie auf IENEINNGNE
. Klicken Sie auf IS0

Die Wiederholung des Schiilers ist nun als freiwillig gekennzeichnet.

Jahrgangsstufe  Wiederholungsschuljahr  Grund* Freiwillig

© Hinzufugen (£ Bearbeiten [ Loschen

Abb. 5 Webseite Schullaufbahn: Bereich Wiederholungen - Freiwillig angehakt.

4 Wiederholung der ersten Jahrgangstufe eine Schulform

Ein Schuler wiederholt freiwillig die Stufe, die die erste Stufe seiner Schulform ist.

Die Pflege der Versetzungsdaten erfolgt auf der Webseite UNTERRICHT >
LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER (siehe Kapitel 1.3.1).

Sie kénnen anschlielfend schon vor dem Schuljahreswechsel auf der Webseite SCHULER
> SCHULERBASISDATEN > SCHULLAUFBAHN die freiwillige Wiederholung eintragen (siehe
Kapitel 1.3.2).
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4.1  Unterricht > Leistungserfassung > Schuler

1. Navigieren Sie zur Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER.

n

SCHULERSUCHE aus.

I

i Hinweis

Klicken Sie auf IENESINANUEN

Offnen Sie das Register VERSETZUNG/EIGNUNG.
Wabhlen Sie im Bereich VERSETZUNG den Eintrag nein.

Klicken Sie auf IEE 0N

Wahlen Sie die gewiinschte Schillerin oder den gewiinschten Schiiler Uber die

Die Auswahl des Eintrags nein im Feld VERSETZUNG ist technisch bedingt.

Die Freiwilligkeit der Wiederholung wird spater auf der Seite SCHULER >

SCHULERBASISDATEN > SCHULLAUFBAHN gekennzeichnet

Unterricht > Leistungserfassung > Schiiler Yy

Abelshauser, Dylan - m - 31.01.2013 - GYM - 05/2 - 5¢ - G057 Lotz - Gymnasium A

Kursnoten Fehlzeiten Arbeits- und Sezialverhalten Bemerkungen ® Ver

Eignung

= Bericht

O <

Schiler 171 > Q Suche

Letzte festgestellte Eignung
Voraussichtlicher Abschluss

Versetzung

Gymnasium

Versetzung ist gefahrdet

Fach

Versetzung

Querversetzung

Fach

Note

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

© Hinzufiigen

[Z Bearbeiten @ Ldschen

~

O Androhung Querversetzung am
Versetzungswunsch der Eltern am

[J Querversetzung nach

Forderschule - Schulzeitverlangerung
ja

ja durch Konferenzbeschluss

Jja mit Nachprufung

keine Versetzungsbemerkung

nein

nein mit Schulformwechsel

nein und keine Nachprifung mehr

Abb. 6 Webseite Schiiler: Register Versetzung/Eignung — Versetzungseintrag nein

4.2 Schiler > Schulerbasisdaten > Schullaufbahn

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULLAUFBAHN.

2. Wahlen Sie die gewtiinschte Schilerin oder den gewiinschten Schiler Uber die

SCHULERSUCHE aus.

3. Klicken Sie auf IENESIRANMIEN

B

Es 6ffnet sich das Dialogfenster WIEDERHOLUNG HINZUFUGEN.

© ® N o O

Wahlen Sie als Stufe die wiederholte Stufe aus.

Klicken Sie im Bereich WIEDERHOLUNGEN auf © Hinzufiigen,

Setzen Sie im Kontrollkastchen FREIWILLIG einen Haken.

Klicken Sie auf IENIINEN und auf IR

Wahlen Sie als Halbjahr das erste Halbjahr des kommenden Schuljahres.

Wahlen Sie im Feld SCHULFORM die Schulform des kommenden Schuljahrs aus.
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Schiiler > Schiilerbasisdaten > Schullaufbahn 1 Bericht

Abelshauser, Dylan - m - 31.01.2013 - GYM - 05/2 - 5¢ - G057 Lotz - Gymnasium A @ Schiiler 1/1 Q)
Grunddaten

Eintrittsdatum Eintritt in die GO

Schullaufbahn

Veon* ~ Bis Schule* Schulform® Letzte Stufe*
01.08.2019 21.08.2021 . . . GFLX -1
Wiederholung hinzufiigen

22.08.2021 08.08.2023 G 04/2

Schulform* GYM - Gymnasium / Gymnasialzweig v
09.08.2023 GYM 05/2

Stufe® 05/1 v

Halbjahr* 2023/1 v © Hinzufigen (& Bearb|

Beurlaubung

Jahrgangsstufe

o Vet~ Bis® Wiederholungsschuljahr

sl Grund® 2u schlechte Leistungen in der 5. Klasse
Freiwillig
@ Hinzufiigen (& Bearbeiten [ L6s
‘Wiederholungen

Z  Schulform* Stufe® | Freiwil|

Keine Eintrage zur Anzeige vorhan( -
> Ubernehmen X Abbrechen

Abb. 7 Dialogfenster Wiederholung hinzufiigen: Beispielauswahl der Felder

i Hinweis

Nach dem Schuljahreswechsel erkennt die LUSD, dass kein weiterer
(automatisierter) Wiederholungseintrag nétig ist.

Folgende Eintragungen werden auf der Webseite SCHULLAUFBAHN angezeigt, fiir einen
Schiiler, der nicht in das nachste Schuljahr versetzt wird (Beispielfall):

Wiederholungen
Schulform® ~ Stufe*  Halbjahr*  Jahrgangsstufe ~ Wiederholungsschuljahr  Grund® Freiwillig
O ey™ 05/1 2023/1 5 2023 /2024 zu schlechte Leistungen in der 5.Klasse

© Hinzufiigen (& Bearbeiten {1 Léschen

Abb. 8 Webseite Schullaufbahn: Bereich Wiederholungen — Beispiel Nichtversetzung

4.2.1 Erlduterung des Beispielfall:

Dieser Eintrag wird nach folgendem Fall angezeigt:

= Ein Schiler besucht im Schuljahr 2022/2023 in der Schulform Gymnasium (GYM) die 5.
Klasse.

= |Im 2. Halbjahr der Stufe 05 (05/2) wurde eine Wiederholung im kommenden
Schuljahr auf freiwilliger Basis eingetragen.

= Daher wiederholt der Schiler im Schuljahr 2023/2024 die Jahrgangsstufe 5. Der
Schiiler soll in der Schulform GYM verbleiben.

=  Auf der Webseite SCHULLAUFBAHN wird flir den Schiler im neuen Schuljahr im Bereich
WIEDERHOLUNGEN der in Abb. 8 dargestellte Eintrag angezeigt.
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i Hinweis fiir das folgende Schuljahr:

= Ordnen Sie den Wiederholer auf der Webseite UNTERRICHT > UV-
BEARBEITUNG > KLASSENBILDUNG der entsprechenden neuen Klasse zu.

= Kontrollieren Sie auf der Seite SCHULER-KURSZUORDNUNG die Kurse der
Schiilerin oder des Schilers auf Vollstandigkeit und Richtigkeit.
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